CERTIFICACION | Microsoft PowerPoint 365
Estandar de Competencias Testing Program
Nivel | Business

ADMINISTRAR PRESENTACIONES
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TRABAJAR CON PRESENTACIONES
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Inspeccionar documentos

Comprobar compatibilidad

Marcar una presentaciéon como final

Guardar presentaciones con contrasefia de apertura
Agregar propiedades a las presentaciones

Cambiar el nombre de usuario

Cambiar el tiempo para guardar autorrecuperacion
Incrustar fuentes en la presentacion

Imprimir presentaciones personalizadas

Aplicar disefio de diapositivas

Aplicar temas de disefio

Aplicar color de relleno al fondo de diapositivas
Aplicar imagen de relleno al fondo de diapositivas
Ocultar los graficos de fondo de diapositivas
Aplicar efectos de transicion

Modificar el patrén de diapositivas

Aplicar efectos visuales a una tabla

Distribuir filas

Aplicar formato de columnas

Aplicar pies de pégina a las diapositivas
Restablecer diapositivas

Volver a utilizar diapositivas

Agregar notas para el orador

Copiar formato de diapositivas

Administrar secciones de diapositivas
Administrar intervalos de diapositivas
Administrar elementos de autocorreccién
Insertar diapositivas desde esquemas de Word

Crear documentos para Word

Reemplazar fuentes de una presentacion
Administrar presentaciones personalizadas
Aplicar efectos de animacion

Modificar las opciones de efectos de animacion
Ensayar los intervalos de diapositivas
Configurar la presentacidn con diapositivas
Comparar y combinar presentaciones

Asesores en Tecnologia para la Educacién, S.C. Tel

Asesores en
Tecnologia

para la Educacién

TRABAJAR CON OBJETOS

Restablecer imagen

Aplicar estilo de imagen

Comprimir imagenes

Recortar imagenes

Alinear y distribuir objetos

Rotar objetos

Establecer el tamafio y posicidn de objetos
Establecer la direccion del texto

TRABAJAR CON MULTIMEDIA
DISENAR DIAPOSITIVAS 45

Insertar videos

Insertar grabacion de pantalla

Restablecer el disefio y el tamafio de un video
Aplicar estilo de video

Aplicar efectos de video

Editar video

Cambiar las opciones de video

Insertar audio

Cambiar las opciones de reproduccion de un audio
Configuracién de Botones de accidn

TRABAJAR CON GRAFICOS Y SMARTART
TRABAJAR CON DIAPOSITIVAS 55
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Insertar grafico y SmartArt

Cambiar el tipo de grafica

Agregar elementos a graficos

Aplicar relleno a elementos de un grafico
Aplicar estilos de disefio a graficos
Modificar el origen de datos de gréficos
Cambiar entre filas y columnas

Agregar formas a un SmartArt

Cambiar el estilo de un SmartArt
Cambiar el disefio a un SmartArt
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